ZARZADZENIE Nr 1
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku
z dnia 10 lutego 2010 r.

w sprawie: klasyfikacji 1 ewidencji wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez Powiatowy
Urzad Pracy w Otwocku oraz sporzadzania sprawozdania budzetowego Rb-WSa z w/w

wydatkow.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. 22002 r. Nr 76 poz. 694 z pdzn. zm.), art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157 poz. 1240), Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 03 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2010 1.
Nr 20 poz. 103) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 pazdziernika 2007 r.
w sprawie szczegétowej klasyfikacji wydatkdéw strukturalnych (Dz. U. z 2007 r. Nr 209 poz.
1511)
ZARZADZAM

nastepujacy podziat obowiazkéw w zakresie klasyfikacji i ewidencji wydatkéw strukturalnych

ponoszonych przez Urzad oraz sporzadzania sprawozdania Rb-WSa z w/w wydatkow.

§ 1

Czynnosci polegajace na wyodrebnieniu wydatkow strukturalnych z ogétu wydatkdéw
ponoszonych przez Urzad w ramach krajowych $rodkéw publicznych bedacych w dyspozycji
Urzedu (m.in. ze srodkdw budzetowych oraz funduszy celowych — Funduszu Pracy i PFRON)
dokonuja upowaznieni pracownicy Dzialu Finansowo — Ksiegowego Urzedu z chwilg
dokonania oceny merytorycznej dokonywanego wydatku poprzez odpowiedni opis na
dokumentach stanowigcych podstawe wyptaty zgodnie z obowigzujacymi przepisami w
sprawie klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Potwierdzeniem powyzszego jest opis i zlozenie podpisu zgodnie ze wzorem pieczatki

okreslonej w § 2 pkt. 9.

§2
1. Przy wykazywaniu wydatkow na cele strukturalne obowiazuje zasada, ze do obliczania
wydatkéw nalezy przyjmowaé wylacznie te wydatki, ktore zostaty faktycznie poniesione

przez Urzad w okresie sprawozdawczym i stanowig ostateczny koszt realizacji zadania.



10.

Klasyfikacja wydatkéw powinna zawiera¢é odpowiednie oznaczenie kodu z tematem
priorytetowym okreslonym w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 26 pazdziernika
2007 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Wydatki strukturalne obejmuja wylacznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele
strukturalne.

Nie okresla si¢ klasyfikacji, o ktérej mowa w pkt. 2 dla wydatkéw ponoszonych lub
podlegajacych refundacji ze $rodkéw funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci,
Inicjatyw Wspdlnotowych oraz srodkéw funduszy przedakcesyjnych.

W przypadku realizacji zadan finansowanych z udziatem srodkéw, o ktérych mowa § 2
pkt. 4 nalezy wykazywa¢ wylacznie wydatki strukturalne dla wspétfinansowania
krajowego.

Dla wydatkéw finansowanych w ramach programéw na rzecz promocji zatrudnienia,
tagodzenia skutkéw bezrobocia i aktywizacji zawodowej 0séb bezrobotnych ponoszonych
ze Srodkéw Funduszu Pracy zostaty okreslone kody wydatkéw strukturalnych w oparciu o
wytyczne przedstawione w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

W przypadku pozostalych wydatkéw nie wymienionych w § 2 pkt. 6 ponoszonych ze
srodkéw budzetowych oraz z Funduszu Pracy i PFRON nalezy wyodrebni¢ wydatki
strukturalne na realizacj¢ celu w oparciu o wytyczne przedstawione w zataczniku Nr 2
1 Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Zmiany dotyczace zatacznika Nr 1, 2, 3 wprowadza sie aneksem.

W celu wyodrebnienia klasyfikacji wydatkéw strukturalnych na Zrédtowym dowodzie
ksiggowym tj. fakturze, rachunku lub innym réwnowaznym dokumencie ksiegowym

stanowigcym podstawe platnosci nalezy stosowaé pieczatke o tresci:

WYDATEK STRUKTURALNY
KOD ....ooiiiiiiiiiees

KWOTA ..o

DATA ........... PODPIS ..........

W przypadku gdy wydatki nie sa wydatkami strukturalnymi, nie obowiazuje negatywny

opis dokumentu dotyczacy wydatku strukturalnego.

§3

Wyodrebnione wydatki strukturalne oznaczone na dokumentach odpowiednim kodem wg
klasyfikacji, Dzial Finansowo - Ksiggowy dokonuje rejestracji w ewidencji
pozabilansowej w postaci zestawienia stanowiacego zatacznik Nr 4 i Nr 5 do niniejszego

zarzadzenia.



2. Zestawienie wydatkéw strukturalnych sporzadza si¢ w ciagu 10 dni od zakonczenia
poprzedniego okresu rozliczeniowego tj. miesiaca poprzedzajacego sporzadzenie
zestawienia ~ wprowadzajac do  ewidencji  pozabilansowej danego  okresu
sprawozdawczego.

3. Korekty poszczegélnych pozycji wydatkéw strukturalnych sa dokonywane poprzez
wpisanie pozycji ze znakiem ,,minus” w zestawieniu wydatkow.

4. Zestawienie za miesigc grudzien danego roku obrotowego oraz zestawienie korekt
sporzadza si¢ do konca lutego roku nastepnego wprowadzajac do ewidencji
pozabilansowej danego roku obrotowego.

5. Na podstawie miesigcznych zestawien wydatkéw strukturalnych upowazniony pracownik
Dzialu Finansowo — Ksiggowego sporzadza dokument PK i dokonuje ksiegowania
wydatkéw na cele w kwocie ogdélem danego zadania — kodu tematycznego pod data
ostatniego dnia danego miesiaca sprawozdawczego na koncie pozabilansowym ,,950 —
Wydatki strukturalne”, do ktérego prowadzone sg konta analityczne z wyréznikiem kodu

klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

§ 4

1. Wyodregbniona ewidencja ksiggowa wydatkéw na cele strukturalne prowadzona jest w
programie komputerowym w systemie PULS aplikacji FK oraz w formie kart wydatkow.

2. Dzial Finansowo — Ksiggowy sporzadza sprawozdanie o wydatkach strukturalnych na
podstawie ewidencji pozabilansowej i przekazuje wlasciwej jednostce w terminie i
zgodnie z zasadami okre§lonymi w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczo$ci

budzetowe;.

§5

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Gtéwnemu Ksiegowemu.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje od 04.01.2010 r.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1

Dyrektora PUP w Otwocku

z dnia 04.01.2010 1.

Klasyfikacja wydatkow strukturalnych finansowanych z Funduszu Pracy

Uslugi oraz instrumenty rynku pracy

Obszar X

Poprawa dostepu do zatrudnienia i

jego trwatosci

Obszar XI
Poprawa integracji
spolecznej 0sob w

niekorzystnej
sytuacji zyciowej

Kod 66

Kod 68

Kod 69

Kod 71

Prace interwencyjne

X

X*

Roboty publiczne

X

X*

Srodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej

w tym: w ramach spdtdzielni socjalnych

>

Staze

w tym: stypendia, koszty badan, dojazdy

Przygotowanie zawodowe dorostych, w tym:

stypendia, dojazdy, koszty badan i egzaminow

sl el

koszty nalezne pracodawcom i instytucjom
szkoleniowym

Refundacja kosztow doposazenia lub
wyposazenia stanowiska pracy

Szkolenia, w tym:

SIS

stypendia, koszty badan, dojazdy, ustuga
szkoleniowa

koszty szkolen finansowanych na wniosek
pracodawcy

pozyczki szkoleniowe

koszty studiéw podyplomowych, egzaminéw,
certyfikatéw, stypendia

Stypendia z tytulu podjecia dalszej nauki

Zatrudnienie wspierane/socjalne

olie

w tym: dotyczace spo6tdzielni socjalnej
finansowanej ze srodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarcze;j

Refundacja kosztow przejazdu

Prace spolecznie uzyteczne

Dodatki aktywizacyjne

Refundacja kosztow opieki nad dzieé¢mi lub
osobami zaleznymi

PR R A

w tym: w przypadku kobiet

X

* Wydatki na rzecz oséb zagrozonych wykluczeniem spolecznym nalezy objaé 71 kategoria

wydatkéw strukturalnych.

W celu dokonania prawidtowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych przez osoby zagrozone
wykluczeniem spotecznym nalezy rozumie osoby, ktére w my$l ustawy o zatrudnieniu socjalnym sa:
a). dhugotrwale bezrobotnymi w rozumieniu przepiséw o promocji zatrudnienia i instytucjach

rynku pracy

b). osobami niepelnosprawnymi w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych.




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 1
Dyrektora PUP w Otwocku
z dnia 04.01.2010 r.

Klasyfikacja wydatkéw strukturalnych finansowanych z Funduszu Pracy

Obszar XV
Wzmacnianie
Obszar X zdolnosci
Obszar 11 Poprawa dostepu do | instytucjonalnych
Fakultatywne $wiadczenia Spoleczenstwo informacyjne zatrudnienia i jego na poziomie
trwatosci krajowym,
regionalnym i
lokalnym
Kod 10 | Kod 11 | Kod 13 | Kod 65 | Kod 66 Kod 81
Opracowywanie, wydawanie lub
rozpowszechnianie informacji o uslugach X
organow zatrudnienia
System teleinformatyczny:
w tym:
- sprze¢t i wyposazenie komputerowe X
- budowa portali, stron internetowych,
podpis elektroniczny i wdrozenie oraz
szkolenie; oprogramowanie e-ustugi instytucji X X
publicznych np. e-urzad, e-obieg dokumentow
itp.
- wymiana, rozbudowa, modernizacja sieci <
informatycznych, telefonizacja
- tworzenie skrzynek podawczych X
- nowoczesne technologie informacyjne i
komunikacyjne, wdrazanie nowych metod i X
instrumentéw aktywizacji zawodowej
Szkolenia kadr publicznych stuzb X X
zatrudnienia oraz dojazdy
Opracowywanie programéw, ekspertyz,
analiz, wydawnictw i konkurséw w zakresie X
rynku pracy
Ewaluacja projektéw systemowych X




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 1
Dyrektora PUP w Otwocku
z dnia 04.01.2010 1.

Klasyfikacja wydatkéw strukturalnych finansowanych ze Srodkow budzetowych

Obszar XV
Ob v O}})SZ‘ZU‘ X Wzmacnianie
Szar Oprawa zdolnosci
Obsza,r I Ochrona $rodowiska i dostgpu do | instytucjonalnych
> . Spoteczenstwo ; : i i
Wydatki budzetowe formacyi zapobieganie zatrudnienia na poziomie
yjne zeni i krajow
zagrozeniom 1]ego Jjowym,
trwatoéci regionalnym i
lokalnym
Kod 10 Kod 47 | Kod 53 Kod 65 Kod 81
Wynagrodzenia doradcow zawodowych X
w tym: wynagrodzenie brutto, sktadki
spoleczne platnika, sktadki na F.P.,
nagrody, odpis na ZFSS, dodatkowe
wynagrodzenie roczne.
Wynagrodzenia posrednikow pracy X
w tym: wynagrodzenie brutto, sktadki
spoteczne platnika, sktadki na F.P.,
nagrody, odpis na ZFSS, dodatkowe
wynagrodzenie roczne.
Szkolenia publicznych sluzb zatrudnienia
. X X
oraz dojazdy
Modernizacja i wymiana sieci
; : N X
informatycznej, telefonizacji
Wydatki na zakup sprzetu
energooszczednego, wymiana systemu
grzewczego oraz termomodernizacja X
obiektu z dodatnim bilansem
energooszczednym
Infrastruktura przeciwpozarowa X




Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 1
Dyrektora PUP w Otwocku
z dnia 04.01.2010 r.

Zestawienie wydatkéw strukturalnych finansowanych ze srodkéw krajowych - F.P.

za miesiac ........... 2010r.
KWOTA
Lp. Wyszczegolnienie Hod T Wkiad wt i
tematyczny E.P. ad wiasny
EFS
1 |Stypendia szkol. netto 66
podatek 66
sktadka zdrowotna 66
skfadka spoteczna 66
f-ry za szkolenia 66
dojazdy 66
2 |Stypendia stazowe 66
podatek 66
sktadka zdrowotna 66
skfadka spoteczna 66
badania lekarskie 66
dojazdy 66
3 |Dodatki aktywizacyjne 66
podatek 66
4 |Prace interwencyjne 66
5 |Roboty publiczne 66
6 |Prace spotecznie uzyteczne 66
7 |Wyposazenie i doposaz. st. pr. 66
8 |Srodki na podj. dziatal. gosp. 68
9 |Stypendia za studia podyplomowe 66
sktadka spoteczna 66
koszty studiéw podyplomowych 66
10 |Stypendia za okres nauki 66
podatek 66
1 Opracow. i rozpow. inform. o ust. i instr. 66
aktyw. zaw.

12 |System teleinformatyczny 11
13
65
13 [Szkolenia pracown. PUP + deleg. 2?
14 |Szkolenia informatyczne + delegacje 65
81

Ogétem




Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 1
Dyrektora PUP w Otwocku
z dnia 04.01.2010 r.

Zestawienie wydatkow strukturalnych finansowanych ze $rodkow krajowych - BUDZET

Zza miesiac

2010 r.

| KWOTA

L Wyszczegoblnienie Rad YT
p' ys go tematyczny BUDiET Wkiad W‘Iasny -
e . EFS
Wynagrodzenia doradcéw i
1 ; . 65
posrednikow
Dod. wynagrodzenie roczne
2 s S 65
doradcow i posrednikow
Sktadki na ubezp. spoteczne
3 g, Lo 65
doradcéw i posrednikow
Sktadki na Fundusz Pracy doradcéw
4 . o 65
i poSrednikow
. . 65
5 Dojazdy na szkolenia v
: o 65
6 Szkolenia pracownikéw e
7 Infrastruktura telekomunikacyjna 10
8 Termomodernizacja obiektu 47
Ogobtem - -




